MUNKAMEGOSZTASI MEGALLAPODAS

amely 1étrejott Piispokladany Véros Gazdasagi Ellaté Szervezete [tovabbiakban: GESZ] (4150
Plispokladdny, Bocskai u. 2.5z, képviselii Zics Tamds megbizott vezetd), mint gazdasag1
szervezettel rendelkezd koltségvetdsi szerv, valamint a Piispskladényi Egyesitett Ovodai
Intézmény (4150 Pispokladény, Bajesy Zs. u. 8.z, képviseli: Galgdeziné Gyanyi Edit
intézményvezetd), mint gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltsegvetem szerv kozott az
allamhéztartdsrol szolé 2011. év CXCV. térvény (a tovabbiakban Aht ), valamint az
allamhéztartasrdl szold torvény végrehajtasardl sz6l6 368/2011. (XTI, 31.) korményrendelet (a

tovabbiakban: Avr.) alapjén a kivetkez8k szerint:

A megéllapodast kdté koltségvetési szervek mindenekelbtt rogzitik, hogy a gazdasdgi
szervezettel rendelkezd koltsegveté51 szerv latja el a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv részére az Avr. 9.5 (1) bekezdés a) pontjdban meghatérozott feladatokat, mig
az Avr. 9. § (1) bekezdés b) pontjaban meghatérozott feladatok elldtisarél a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv sajat maga gondoskodik.

A gazdasigi szervezettel rendelkezd, valamint a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szervek feladatai

Az éves kbltségvetés tervezése
Pénzkezelés
El&irdnyzatok médositdsa, dtcsoportositdsa
ElSiranyzatok felhasznéldsa- kiaddsok teljesitése és bevételek beszedése
Pénzellatds
Szamviteli, kbnyvvezetési, szamfejtési és addzdsi feladatok végzése
VII. Analitikus nyilvantartasok vezetése
VIII. Adatszolgdltatasok, beszdmoldk készitése

IX. Informaciédramlés-szolgaltatas, kapcsolattartés

X. BelsS ellendrzés, bels$ kontrollrendszer
XI. Szabalyzatok
XIL. Miikodtetés, a haszndlatban 1év8 vagyon hasznélatéval, védelmével Osszefliggd

feladatok

S<dE =

L. Az éves kiltségvetés tervezése

1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdasdgi szervezeltel nem
rendelkez6 kéltségvetési szerv rendelkezésére bocsatja azokat a dokumentumokat, -
informdcidkat, amelyek alapjin a gazdasigi szervezettel nem rendelkez koltségvetési
szerv elkésziti az elemi koltségvetési javaslatat.

2. Az elemi kiltségvetési javaslat szakszer(i Gsszedllitaséért a gazdaségi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje és gazdasigi Ssszekotbje, valamint a gazdasagi
szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv megbizott vezetSje egyardnt felelések. A
gazdaségi szervezeftel nem rendelkezd Kkoltségvetési szerv vezetSje részt vesz a



koltségvetési egyeztetd targyaldson, majd az ott kialakult keretszdmok alapjan a
gazdasdgi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv elkésziti az elemi kdltségvetést,

3. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv koteles kdltségvetési
szervenként eldiranyzat nyilvantartast vezetni.

II. Pénzkezelés

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a készpénzes kifizetései
teljesitéséhez a Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott 8sszeg erejéig a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koliségvetési szervnél miikddtetett hézipénztarabél — melynek
pénzelldtdsa a sajat fizetési szamlajardl torténik —készpénz felvételére jogosult,

2. Az eclldtmdnnyal a Pénzkezelési Szabdlyzatban meghatdrozott rendszerességgel, a
megfelelden elGkészitett alapbizonylatok dtadasaval a gazdasdgi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szervnél mlikddtetett pénztaraban el kell szdmolni.

3. A készpénz kifizetések, banki atutaldsok végrehajtdsat megelSzden a kifizetések alapjat
szolgalo bizonylatok alaki és tartalmi szabdlyszer(iségéért; a fizetési, elszdmoldsi
hatarid6k nyomon kovetéséért a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési
szerv vezetSje és a gazdasagi szervezettel rendelkez8 koliségvetési szerv megbizott
vezetSje a felelds.

4. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervnél a pénzkezelds céljara
létrehozott befizetd helyen készpénzben beszedett bevételek kiaddsok teljesitésére nem
fordithatoak, azt a gazdasagi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetési szerv naponta,
de legkésébb a beszedést kdvetd munkanapon koteles a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szervnél miikidtetett hazipénztardba vagy a  sajét
bankszamlajara befizetn.

IT1. Eléirdnyzatok médositasa, dtcsoportositdsa - _

1. Az ¢éves Kkiltségvetési elbirdnyzatok modositdsa tekintetében a  hatélyos
allamhéztartdsrél szl 2011, év CXCV. tdrvény, valamint az 4llamhéztartasrdl szélé
torvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIL 31.) kormanyrendelet szerint kel eljarni.

2. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv az elfirdnyzat médositas
tekintetében az alabbi feladatokat latja el:

» Az elirdnyzat modositast, atcsoportositist a gazdasagi szervezettel nem
rendelkez$ kiéltségvetési szerv elfirdnyzatin ~ annak vezet8jének javaslata
alapjan - atvezeti, nyilvantartja, arrdl informéciét szolgéltat.

IV. Elgiranyzatok felhasznéldsa - kiadasok teljesitése és bevételek beszedése
Kotelezettségvallalas és pénziigyi ellenjegyzés
1. A gazdasagi szervezettel nem rendetkezd koltségvetési szerv vezet&jének - és az altala
{rasban felhatalmazott személynek - a kotelezettségvallaldsa minden kéltségvetési
eldiranyzatra kiterjed, amely jogéat azonban csak és kizardlag a gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv megbizott vezetSjének- vagy az 4ltala irdsban
felhatalmazott személynek ~ az elGzetes pénziigyi ellenjegyzését kivetSen gyakorolhatja.
2. Ha a kotelezettségvallalas nem felel meg az Aht. 37. § (1) bekezdésében eléirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzOnek errdl frasban tdjékoztatnia kell a kotelezettségvéllald szerv
vezetdjét. Ha a kotelezettséget vallalé szerv vezetSje a téjékoztatds ellendre irdsban
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utasitast ad a pénziigyi ellenjegyzésre, a pénziigyi ellenjegyz8 kiteles annak eleget tenni
¢s e tényrdl az irdnyitd szerv vezet§jét haladéktalanul frdsban értesiteni.

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv Altal elkészitett és
megkiilddtt kotelezettségvallalasi bizonylat alapjdn, a kotelezettségvéllaldst kovetSen a
gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szervnek haladéktalanul gondoskodnia
kell a kotelezettségvallalds nyilvantartasba vételérdl és a szabad el8iranyzatokat terheld

rész lekdtésérol,

Teljesfiés ipazolasdnak rendje

1.

A fteljesités igazoldsat kizardlag olyan személy végezheti, aki szakmai szempontbdl
érdemben és felelSsséggel el tudja birdlni, meg tudja allapitani a teljesités megtorténtét és
azt, hogy nem 4ll fenn 6sszeférhetetlenség,

Teljesités igazold jogkbrrel a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdliségvetési szerv
vezetdje altal irdsban kijel6lt személy rendelkezik.

A teljesités igazolasdra jogosultak koérét a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
kéltsegvetési szerv vezetdje hatdrozza meg, & adja ki az érintettek részére az irasbeli
felhatalmazast, melyet irdsban kéz0l a gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési
szerv vezet&jével.

Ervényesités rendje

1.

2.

Ervényesitést csak a gazdaségi szervezettel rendelkez§ koltségvetési szerv ezzel {rasban
megbizott dolgozdja végezhet.

Ervényesitésre megbizdst a gazdaségi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
megbizott vezetéje irasban adhat,

Az érvényesitésre vonatkozdan a hatdlyos az allamhaztartasrél szél6 2011, év CXCV.
torvény, valamint az dllamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasardl szl 368/2011. (XI1.
31.) kormanyrendelet szabalyait kel alkalmazni.

Az érvényesitési feladattal megbizott dolgozénak rendelkeznie kell az Avr. 55. § (3)
bekezdése szerinti végzettséggel.

Az érvényesités a teljesités igazoldson alapul. Az érvényesitést és a teljesitést igazold
nem lehet azonos személy.

Utalvanyozas rendje

1.

Utalvdnyozasi jogkorrel a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv
vezetGje, vagy az altala irasban felhatalmazott személy rendelkezik.

A kiadésok és bevételek utalvanyozdsa az érvényesitett okmény alapjan torténik.
Utalvdnyozd az a személy, aki a kiaddsok kifizetését, a bevételek beszeddsét vagy
elszamolasat elrendelheti. Az utalvanyozds dtruhdzésa felhatalmazds alapjan torténik,
melyet az Intézmény vezetSje irdsban rendel el.

Eeyvéb rendelkezés

1.

A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje felelds az elemi
koltségvetésében jovahagyott mik&dési elSiranyzatok felhasznaldsénak
szlikségszerliségéért, a beszerzett termék és igénybe vett szolgltatdis mennyiségéért,
mértékéért, minGségéért, az elvarhatd takardkossag betartisa mellett.



2. Az egyiittmiikddd koltségvetési szervek vezetSi kdtelesek megfelelni a koliségvetési
szerv miikédése €s gazddlkodasa soran a gazdasagossag, hatékonysédg és eredményesség
kovetelményeinek is.

3. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv a szakmai
tevékenységéhez- , a szabad kapacitdsai hasznositdsdhoz-, valamint az ingé- és az
ingatlan vagyonanak hasznositasdhoz kapcsolédé szdmldzési feladatokat 6nalléan végzi,

4. A vevdéi kintlév8ségek, és egyéb kovetelések behajtasa (kéveteléskezelds) a gazdasagi
szervezettel nem rendelkezé kéltségvetési szerv feladata.

5. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkez8 kiliségvetdsi szerv a pélydzati tevékenységét
(a palyazat koltségvetésének elkészitésétdl, a megvaldsitdson keresztill, annak
elszdmolasdig) Ondlldan végzi, melyhez a gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv igény szerint szakmai segitséget nytjt.

V. Pénzellités

1. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv fizetési kotelezettségeit a
gazdasdgi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv a székhelyén - a gazdasdgi
szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési szerv fizetési szdml4jardl - teljesiti.

2, Amennyiben palydzati tdmogatds érkezik a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv szamldjara, annak felhasznélasdrél a jogosult dént a pélydzati
feltételekkel 6sszhangban. ‘

3. A tamogatdsok és dtvett pénzeszkozik esetében a felhasznélds feltétele minden esetben
az erre vonatkozo eléirdnyzat rendezése.

4. A Kkoltségvetési szerv a f8szémla mellett alszdml4t csak abban az esetben nyithat, ha azt
palyazat irja el6. Minden egyéb esetben analitikus nyilvantartdssal kell biztositani a
meghatarozott célii pénzeszkoz felhasznéldst,

5. Az alszamld(ka)t, amennyiben a gazddlkodas viteléhez mér nem szitkséges,
haladéktalanul meg kell sziintetni.

VL Szamviteli, kdnyvvezetési, szdmfejtési és adézasi feladatok végzése

1. A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv feladata:

a) A teljesités igazoldssal ellatott, érvényesitett, utalvényozott, pénziigyi
ellenjegyzéssel ellatott bizonylatok alapjin a f8kényvi kényvelés,

b) Intézményi szdmfejtés.

¢) A szdmviteli tOrvényben kételezSen el8irt szabdlyzatok elkészitésében
segitségnyljtas az Snalléan mikods intézmény részére, az abban foglaltak
betartdsa és betartatasa,

d) Az adézési jogszabalyok 4ltal eldirt bevalldsi és fizetési kotelezettségek teljesitése,

e) Felel minden olyan jogszabdly és el6irds betartdsdért, amelynek pénziigyi
vonzata van, és gazdalkodasi feladatokat érint.

2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv feladata;

a) Meghatdrozni, kialakitani az kéltségvetési szerv szdmviteli és vezetdi informécios
rendszerét, azaz javaslattétel a szakmai-, az intézménylizemeltetési- , valamint a
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b)
c)

d)

palyédzati tevékenység nyomon kivetéséhez sziikséges részletezések (részletez
kddok) kialakitasahoz.

Létszam- és béradat nyilvantartds vezetése.

Biztositani a sajét rendelkezési elSirdnyzatokkal kapcsolatos bizonylatok,
informaciok, stb. idébeni rendelkezésre bocsatasat a gazdasagl szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv részére,

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv segitségével elkészitett,
szamviteli torvényben kotelezden el6irt gazdalkoddast érint§ szabalyzatokban
foglaltak végrehajtasa, betartdsa és betartatdsa.

Felel minden olyan jogszabdly és eléirds betartisaért, amelynek pénziigyi
vonzata van és gazdalkodasi feladatokat érint.

VIL Analitikus nyilvantartisok vezetése

1. A gazdasagi szervezettel rendelkez8 koltségvetési szerv &lial vezetett részletezd,

analitikus nyilvantartdsok:

a)
b)
¢)
d)

Eldiranyzatok nyilvantartésa,

Kételezettségvallalasok, mas fizetési kitelezettségek nyilvantartasa,
Kovetelések nyilvantartasa,

Az adott és kapott elélegek nyilvantartasa,

A pénzeszkozOk és a sajatos elszdmoldsok nyilvéntartdsa,

Az immateridlis javak, targyl eszkozok, kisérték(l eszkdzok, beruhdzdsok
nyilvantartasa.

Vagyonkataszter nyilvdntartas

Likviditési terv és tényadatok nyilvintartisa

Szigoru szamadasti nyomtatvanyok nyilvéntartasa (és kezelése)
Afa analitika vezetése

2. A gazdasagi szervezettel nem rendelkez$ kéltségvetési szerv dltal vezetett részletezd,

analitikus nyilvantartdsok (példalézo jelleggel):

g)

Anyagok, készletek, munkaruhak, védéruhék nyilvantartésa,

Munkatigyhoz ~ kapesolddé  nyilvantartdsok  (munkaidé  nyilvantartds,
helyettesitések nyilvdntartdsa, szabadsdg- és tavollét nyilvéntartds, Iétszdm -
nyilvantartas, iires allashely nyilvantartas stb.)

Szerz8dések nyilvantartasa, atldthatosagi nyilatkozatok nyilvantartésa,
Unids és hazai palyazatokhoz kapcsolédé analitikus nyilvantartasok,
Allami és egyéb tamogatisok igényléséhez és elszdmoldsdhoz kapcsolédé -
nyilvantartasok,

Ingéd -és ingatlan vagyon miikodtetéséhez, {izemeltetéshez kapesoléddd
nyilvantartasok (ingatlan karbantartast naplok, ingatlan energia analitika, gépek
és jarmivek szerviz napldi, szerviz konyvei, jarmiivek menetleveleinek,
tizemanyag elszdmoldsainak vezetése, nyilvdntartdsa)

Egyéb fentickben nem nevesitett szakmai vagy miikddtetéshez kapcesolédd
nyilvantartasok vezetése,



VIIL Adatszolgaltatisok, beszdmolék készitése

1. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv  4ltal  készitett
adatszolgéltatisok, beszamoldk:
a) Elemi koltségvetds,
b) 1d6kozi (havi) koltségvetdsi jelentds,
¢} Negyedéves mérlegjelentés,
d) Eves koltségvetési beszamold
e) Gazdasagstatisztikai és beruhdzasi statisztikék,
f) Sziikség szerinti informdcid- és adatszolgéltatds a szakmai és egyéb beszémoldk,
tAmogatéasok elszdmoldsdhoz.
g)" Allami ad6hatdsag felé adatszolgaltatésok, bevalldsok

2. A _gazdasdgi szervezettel nem _rendelkezd koltségvetési szerv  4ltal  kdszitett
adatszolgaltatdsok, beszamoldk (példéloza jelleggel):

a) Szakmai-, 4gazati jogszabaly(ok) 4ltal meghatdrozott adatszolgaltatisok és
beszamoldk elkészitése, melyek pénziigyi adataihoz a gazdasigi szervezettel
rendelkez8 kéltségvetési szerv sziikség esetén adatot szolgaltat.

b) Allamhaztartdson beliilr6l vagy 4llamhéztartason kivilledl tvett tamogatdsok,
pénzeszkdzdk felhaszndlasardl szold szoveges és szamszaki beszdmoldk, melyek
pénziigyl adatathoz a gazdasigi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
sziikség esetén adatot szolgaltat.

¢) Munkaiigyi statisztikak,

d) Egyeb fentiekben nem nevesitett szakmai vagy miikédtetéshez kapcsolédd
adatszolgaliatas, beszdmold. '

A havi kéltségvetési jelentések, a negyedéves mérlegjelentések az éves beszdmold és mérleg
teljes korliségéért és valodisdgaért a gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv
megbizott vezetdje, valamint a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez§ kiltségvetdsi szerv
vezetSje egyarant felel8sséggel tartoznak. A beszamoldk elkészitéséhez a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 kiliségvetési szerv informacidkat, adatokat szolgaltat,

IX, Informéciédramlds-szolgaltatds, kapcsolattartds

1. A gazdasdgl szervezettel nem rendelkez8 koltségvetési szerv koteles azon
dokumentumokat, nyilvéntartdsokat elkésziteni, vezetni, azokat idében rendelkezésre
bocsdtani, amelyek lehetSvé teszik a kozos informécidszolgéltatast. A gazdasagi
szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv 4ltal vezetett nyilvéntartisokbdl t6rténé
adatszolgaltatdsért, annak pontossigdért a gazdaségi szervezettel nem rendelkez
koltségvetési szerv vezetlje a felelds.

2. A pénzligyi informécié teljes korliségéért, a kltségvetési kapcesolatok bemutatdsénak
valédisdgaért a gazdasdgi szervezettel rendelkez$ koltségvetési szerv vezetSje és a
gazdasagi vezetSje felelds. A felelésség kiterjed a szolgéltatott adatok valédisdgara, a
szamviteli és egyéb szabalyokkal, statisztikai rendszerrel valé tartalmi egyez6ségre,



3. A gazdaségi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv a gazdasdgi szervezeltel nem

rendelkezd koltségvetdsi szerv részére az elemi koltségvetés Osszedllitasdhoz, az

Onkiltségszamitashoz, az llami és egyéb tdmogatasok, palyazatok igényléséhez és

elszamoldsdhoz a rendelkezésre 4116 kényvelési adatokbd] adatot szolgaltat.

A gazdasdgi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv megbizott vezetSje a gazdasagi

szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSjének, illetve az alkalmazdsiban

all6knak gazdalkodas-szakmai irénymutatést ad.

A gazdasdgi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv és a gazdasagi szervezettel nem

rendelkezd kdltségvetési szerv a kapesolatiartds médjat érintden az aldbbiak szerint

allapodnak meg:

* a gazdasdgi szervezettel nem rendelkez§ koltségvetdsi szerv és a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv kozdtt a kapcsolattartds elsésorban
irasos, {6ként elektronikus levelezés keretén beliil valdsulhat meg;

* a gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv vezetbje, a gazdasagi
szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv vezetdje és helyettesei, a gazdaségi
vezetdje, a gazdalkodés tekintetében igény szerinti gyakorisdggal személyes
egyeztetést tartanak, amelyet barmelyik fé] kezdeményezhet.

X. Belsé ellendrzés, bels6 kontrollrendszer

1.

2.

A fenntartd dnkorményzat belsd ellendrzése koteles elldtni a gazdasagi szervezettel
rendelkezd és nem rendelkezs kiliségvetési szervnél a belsé ellendrzési feladatokat.

A bels§ ellendrzés eljardsi és végrehajtasi rendjét, valamint a belsé ellendrre vonatkozd
kévetelményeket a hatdlyos kéltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérdl és belsd
ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XIL 31.) Korm. rendelet (a tovdbbiakban: Ber.)
szabdlyozza,

A koltségvetési szervek belsS kontrollrendszerét a Ber,, valamint az Allamhaztartisért
felelds miniszter altal kdzzétett, médszertani Gtmutatdk megfelel alkalmazdsdval kell
kialakitani és miikédtetni.

Piispbkladany Varos Onkorméanyzata a gazdasagi szervezettel rendelkez8 kéltségvetési
szerv ¢s a gazdaségi szervezeltel nem rendelkezd koltségvetési szerv vonatkozdsdban
koteles kialakitani a pénziigyi-gazdalkodési feladatokhoz kapcsolédd bels kontroll
rendszerét, amelynek része a teriilethez kapcsolddd ellendrzési nyomvonal, az integralt
kockdzatkezelési rendszer miikddtetése, a megfeleld kontroll kdrnyezet kialakitdsa, a
kontroll tevékenységek meghatrozasa, a szervezeti infegritast sérté események kezelése
a gazddlkodasi feladatokhoz kapesolédé informéciés és kommunikacids rendszer
miikddtetése és a monitoring. A gazdasdgi szervezettel rendelkezd kéltségvetési szerv és
a gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szery egyarant kitelesek ennek
megfelelden miikddni.

A gazdasagi szervezettel rendelkez§, és a gazdasagi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv vezetdje egyarant koteles olyan szabalyzatokat kiadni, folyamatokat
kialakitani és miikodtetni a szervezeten beliil, amelyek biztositjak a rendelkezésre all6
forrésok  szabalyszerfi, szabdlyozott, gazdasigos, hatékony és  eredményes
felhasznalasat,

A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koliségvetdsi szerv vezetdje, vagy az éltala
frasban kijelolt vezetS é&lldsti személy kétévente kiteles a belss kontrollrendszer
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témakdrében az dllamhaztartésért felelés miniszter altal meghatdrozott tovdbbképzésen
részt venni, amelyet az adott év december 31-ig kdteles igazolni az irényitd szerv
vezetdije felé,

6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje - a belsd
kontrollrendszer keretében /Informécié és kommunikacid/ - felelés azért, hogy az altala
vezetett intézményben a vonatkozd jogszabalyoknak megfelel iktatdsi — és iratkezelési
rendszer m{ikodjon,

7. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv vezetSje — a belsd
kontrollrendszer keretében /Informacié és kommunikdcié/ - felel8s azért, hogy az éltala
vezetett  intézményben az  informacids ~ dnrendelkezési  jogrél és  az
informaciészabadsagrol szolé 2011, évi CXIL térvényben (a tovébbiakban: Info tv.)
foglalt kdtelezettségek, /kiemelten a kozérdekii adatok szolgdltatdsa és szabalyozasa, az
adatvédelem biztosftdsa és szabdlyozdasa, valamint az Info tv. 1. szdmt melléklete
szerinti adatok honlapon torténé kzzététele és folyamatos aktualizaldsa/ elvégzésre és
betartdsra keriiljenek.

XI. Szabalyzatok

A gazdasagi szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv az alabbi - szdmviteli tSrvényben
kotelezen eldirt - gazdalkodast érintd szabélyzatok elkészitésében koteles segitséget nytjtani a
gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szerv részére az 6nallé szabélyzatai
eikészitéséhez:

+ Szamviteli politika,

» Szémlarend,

o Leltarkészitési és leltarozési szabdlyzat,

*+ Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak és selejtezésének szabdlyzata,

* Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

¢ Pénzkezelési szabalyzat,

o Onkbltség-szamitési szabalyzat

¢ Kotelezettségvallalds, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités igazolds, érvényesités,
utalvanyozas rendjének szabalyozésa

* Beszerzések lebonyolitasinak szabalyzata

A gazdasagi szervezeftel nem rendelkezd koltségvetési szerv — a fentiekben felsorolt
szabalyzatokon kivill - kételes mindazon szabélyzatdt kialakitani, alkalmazni és aktualizalni,
melyet szdmdra jogszabaly el6ir vagy szakmai sajétosségai vonatkozésaban sziikségesnek tart.

XIL Miikddtetés, a hasznélatban 1év6 vagyon haszndlatival védelmével dsszefiiggd feladatok

1. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd kbltségvelési szerv vezet§jének feladata, hogy
a gazdasagi szervezettel rendelkez6 kdltségvetési szerv vezetSje felé jelezze a nagyobb
beruhdzasi és a feljitasi igényeit.

2, A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd koliségvetési szerv teljes mértékben felelés a
hasznalataba, vagyonkezelésébe adott és a tulajdonaban 1évé vagyonnal kapcsolatosan a
tulajdonosi jogok rendeltetésszerti gyakorldsaért, miikddtetéséért, illetve koteles a
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fenntartdsdt biztositani, a vagyonhoz kapesolédd kotelezettségeket teljesfteni, a terheket
viselni, a hasznait beszedni. Ennek érdekében kiteles a vagyont az eldirt szabalyzatok
szerint  rendszeres id6kdzonként  ellendrizni (leltdrozas), a feleslegessé valt
vagyontargyakat hasznositani, selejtezni és szlikség esetén pétolni, az Onkormanyzat
vagyonrendeletében foglaltakat betartani.

3. A koltségvetési szervek a miikddtetett ingatlanokat és ingdkat — bevételeik niveldse
céljabdl — bérbeadds tjan is hasznosithatjék, amely az alapfeladatok zavartalan ell4tasat
nem veszélyeztetheti. Az ebb6l szérmazé bevétel a kéltségvetési szervet illeti meg, .

4. A gazdasdgi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv vezetSjének feladata a
munka- és Hizvédelmi kotelezettségek ellatdsa, a vonatkozé szabalyzatok elkészitése,
aktualizaldsa, a munka- és Hizvédelmi oktatdsok megtartdsa, a munka- és tiizvédelmi
berendezések  iddszakos feliilvizsgdlata, {izembiztos allapotban  tartdsa, az
érintésvédelmi, villimvédelmi és tizvédelmi feliilvizsgalatok elvégeztetdse.

5. A gazdaségi szervezettel nem rendelkezd kéltségvetési szerv kiteles a szakmai munka
céljéra szolgdlo ingatlanokat a funkciGjinak megfeleléen rendeltetésszertien hasznélni. A
nem rendeltetésszerli hasznalatbél szdrmazé karokozéds eseteit kiteles kivizsgélni és a
kar megtéritésére intézkedni.

6. A gazdasagi szervezettel nem rendelkezd kdltségvetési szerv kiteles az épiiletek
haszndlata, valamint karbantartdsa, miikodtetése sordn az energiatakarékossag és
energiahatékonysdg szempontjait eltérbe helyezni. A haszndlat soran koteles
valamennyi kozmiifogyasztési hely (vildgité- &s flitStestek, vizcsapok) hasznélatat
feliigyelni akként, hogy azokat csak a munkaidé idészaka alatt, a sziikséges &s indokolt
mértékben haszndljdk, valamint kételes az energetikai és vizes rendszereket
miik8déképesen és az elvérhaté mértékben energiatakarékos miiksdési 4llapotban

tartani,

Hatélybalépés
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5 Galgberiné Gyinyi Edit
gazdasagi szervezettel rendglkegh “% «%| gazdasédgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv megbizofpvezttdje & o koltségvetési szerv vezetSje ... ¢

Zaradék

A munkamegosztasi megallapodést Piisptkladany Véros Onkormdnyzatanak Képvisels-
testiilete 79/2022. (V1.30.) sz&mit hatdrozatéval jovahagydsra keriilt,
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